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Anleitung Online-Anmeldung Mittagstisch Jugendfarm Elsental 

Liebe Eltern,  

in diesem Jahr starten wir erstmals mit der Online-Anmeldung für den Mittagstisch im Elsental. Bitte nehmen Sie sich 

etwas Zeit, um Ihr Kind bei uns anzumelden. Wir haben dieses System passend zu unserem Verwaltungsprogramm E-

Groupware aufgebaut und hoffen sehr, dass es für Sie einigermaßen komfortabel ist. 

Es gibt eine Kurzanleitung auf der ersten Seite und eine ausführlichere Anleitung mit Bildschirmausschnitten ab S.2, 

falls Sie nicht weiterkommen sollten. 

Folgendes Vorgehen ist nötig:  

1. Sie erhalten über unsere Website www.elsental.de/mittagstisch/ oder per E-Mail den Link https://jugendfarm-

elsental.egroupware.de/egw/registration/index.php?lang_code=de&cd=no 

um ein Benutzerkonto (Registrierung) anzulegen. Hier füllen Sie die gefragten Felder aus und klicken auf den 

Button übertragen. Wichtig ist, dass Sie sich Ihr Passwort merken/aufschreiben. 
2. Sie erhalten eine E-Mail mit einem weiteren Link, der sie zur Anmeldung in unserem Programm führt. Dieser 

Link ist nur 2 Stunden gültig, daher sollten Sie den ganzen Prozess möglichst am Stück durcharbeiten. 
3. Sie melden sich in der E-Groupware an: E-Mailadresse ist Benutzername und das vorher bei der 

Registrierung angelegte Passwort wird eingegeben. Button Anmelden klicken und Sie kommen zum 

4. Begrüßungsfenster Hier sehen Sie alle wichtigen Infos zu den Anmeldungen (diese können Sie immer wieder 

auf der Anmeldeseite des Programms ansehen, Link https://jugendfarm-

elsental.egroupware.de/egw/login.php?cd=1&domain=jugendfarm-elsental.egroupware.de und werden aufgefordert, 

die entsprechende Anmeldung  (Anmeldung Mittagstisch) anzuklicken. So gelangen Sie zum 

5. Anmeldeformular 

 Titel eintragen = Betreff, z.B. Anmeldung Mittagstisch Name des Kindes 

 Anmeldung Mittagstisch ist fix eingestellt 

Das Anmeldeformular ist in verschiedene Felder sowie in Tabs (Reiter) eingeteilt.  

a. Infos zum Kind 

b. Einverständnis 

c. Notizen: hier können Sie noch Infos oder Fragen an die Farm mitteilen  

d. Anhänge hinzufügen (z.B. Kopie Ihrer Bonuscard, etc.) 

Wenn Sie nach jedem Tab/Reiter unten auf den zweiten Button [weiter] drücken, werden Sie automatisch 
weitergeleitet, auf die Reiter, in denen Sie noch Felder ausfüllen müssen. Ggf. springt es manchmal zum letzten Reiter, 

aber Sie können die Anmeldung nicht abschließen, ohne alles eingetragen zu haben, dazu werden Sie immer aufgefordert. 
(Dasselbe erreichen Sie auch mit dem Klick auf [speichern].) Am dunkelgrauen Unterstrich erkennt man, in welchem Reiter 
man sich befindet. Hin und her-Wechseln geht mit Mausklick auf den Reiternamen. 

6. Wenn Sie ein weiteres Kind anmelden möchten gehen Sie links auf Infolog und dann auf den Button 

+Mittagstisch und geben weitere Daten ein oder kopieren per Rechtsklick [bearbeiten], [kopieren] Ihren 

vorhandenen Eintrag und ändern die nötigen Daten ab.  

7. Ganz am Schluss melden Sie sich wieder aus der E-Groupware ab:  

Zuerst auf das Benutzerbild klicken, dann öffnet sich das Feld abmelden 
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1. Link auf elsental.de/Mittagstisch oder per E-Mail erhalten 

https://jugendfarm-elsental.egroupware.de/egw/registration/index.php?lang_code=de&cd=no 
 anklicken und 

Benutzerkonto anlegen: wichtig Passwort merken/aufschreiben! 

 

Es öffnet sich das 
Registrierfeld: 
 Eingabe E-Mailadresse, 

Passwort, Name und 
Stammdaten 

 wenn eingetragen, dann 
Button Übertragen 
anklicken 
 

 
 

 Registrierfeld ausgefüllt: Meldung, dass eine E-Mail an die angegebene E-Mailadresse geschickt wird 

 

 
 

  

die Anmeldung 

die Ferienanmeldung 

Anmeldung Jugendfarm Elsental 

die Anmeldung 
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2. Bestätigungs-E-Mail kommt an:  

Confirmation message sent: Benutzerkonto registrieren Bestätigung per E-Mail:  

 
 

 Dieser Link gilt nur 2 Stunden, daher merken Sie sich den Link von Punkt 7, damit kommen Sie 

wieder auf das Anmeldefenster (als Lesezeichen hinzufügen oder aufschreiben) 

 

 auf den Link in Ihrer Bestätigungs-E-Mail klicken, dann öffnet sich folgendes Fenster : 

 

3. Anmeldung bei E-Groupware: E-Mailadresse (= Benutzername) und Passwort 

eingeben 

 

Hier die E-Mailadresse eingeben 

E-Mailadresse ist Benutzername! 

Mit Doppelklick anonymous 

überschreiben 

Hier das Passwort 

eingeben 

Button Anmelden 

klicken 

Mittags- , Ferienbetreuung oder Reiten auf der  
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4. Begrüßungsfenster 
Spätestens hier vorab die Teilnahmebedingungen und Belehrung zum Infektionsschutz lesen! 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. Es öffnet sich das Anmeldeformular mit folgenden 4 Tabs (Reitern): 
a. Info zum Kind 

b. Einverständnis 

c. Notizen 

d. Anhänge (z.B. Kopie Ihrer Bonuscard,  etc. hochladen) 

Am dunkelgrauen Unterstrich erkennt man, in welchem Reiter man sich befindet. Hin und her-Wechseln geht mit Mausklick 

auf den Reiternamen. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Zum Anmelde-

formular 

gelangen Sie 

mit Klick auf 

diesen Link 

Hallo liebe Eltern und Kinder, 

herzlich Willkommen bei der Online-Anmeldung zum Mittagstisch und für die Ferienfreizeiten auf der Jugendfarm 

Elsental e.V! 

 

Zur Anmeldung bitte einfach die folgenden Links verwenden:  

 Anmeldung Mittagstisch 

 Anmeldung Kernzeit (staatliche Schulen) 

 Anmeldung Farmerferien (Privatschulen)  

oder Anmeldung Waldheim (Sommerferienanmeldung erst ab März 22 möglich) 

Aufgepasst! Lesen Sie´s jetzt, wenn Sie in der Anmeldung mal drin sind, finden Sie schwierig wieder hierher zurück!  

Bitte lesen Sie vorab die Teilnahmebedingungen Mittagstisch, bzw. Teilnahmebedingungen kleine Ferien sowie die 

Belehrung zum Infektionsschutzgesetz, da Sie in der Anmeldung bestätigen müssen, diese gelesen zu haben. Vergessen 

Sie nicht: Elternbeiträge Kernzeit und Ferientermine (Ostern sind keine 2 Wochen Ferien! Option Ostern 1 = mit 

Donnerstag vor Ostern - 5 Tage, Option Ostern 2 = Woche nach Ostern - 4 Tage) 

Bitte alle Angaben ausfüllen, diese sind in verschiedene Tabs (Reiter) aufgeteilt.  

Um eine Datei (zum Beispiel die Bonus- oder Familiencard) hochladen zu können, müssen erst alle Pflichtangaben 

ausgefüllt werden. Dies erfolgt im letzten Tab Anhänge: hier laden Sie über den Büroklammer-Button Dateien aus 
Ihrem Verzeichnis hoch. 

Zur Anzeige der eingegebenen Anmeldung nach dem Speichern, bitte im Seitenmenü links auf Infolog klicken. 

 Anleitung zur Online-Anmeldung Mittagstisch 

 Anleitung zur Online-Anmeldung kleine Ferien 

 Flyer Ferienbetreuung 

 Elternbeiträge Kernzeit und Ferientermine 

 Teilnahmebedingungen 

 Elterninformationen zum Infektionsschutz 

 Datenschutzhinweise Testpflicht 

 Bescheinigung Testpflicht 

 Elternbeiträge Waldheim 2021 (alt, 2022 erst ab März 22 verfügbar) 

 Infos zum Ablauf des Waldheims 

 Waldheimbroschüre 

Nehmen Sie 

sich Zeit, 

nochmals zu 

schauen, was 

sie von den 

links noch 

anschauen 

möchten 
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 Titel Titel eintragen = Betreff, z.B. Anmeldung Mittagstisch Name des Kindes 

 Anmeldung Mittagstisch ist fix eingestellt 

 Nach der Eingabe in allen Reitern: [Speichern] nicht vergessen  

 Sie sehen Ihre angemeldeten Daten  

 Wenn sie ein weiteres Kind anmelden möchten gehen sie links auf Infolog und auf den Button 

[+Mittagstisch] und geben weitere Daten ein. 

Ganz am Schluss melden Sie sich wieder aus der E-Groupware ab:  

Zuerst auf das Benutzerbild klicken, dann öffnet sich das Feld 

abmelden 

 

a) Erster Tab (Reiter): Info zum Kind 

 
 

Hier ggf. Betreff eintragen: z.B. Anmeldung 

Mittagstisch und Name des Kindes 

bei Feld mit kleinen 

Aufklapppfeilen auswählen, in 

welche Klassenstufe Ihr Kind geht 

Hier auswählen 

was zutreffend ist 

Textfeld ausfüllen, 

falls etwas zutrifft 

 

 

Mit Pfeil auswählen  

welchen Wochentag 

Sie anmelden 

möchten, es sind 2, 

in Absprache auch 3 

Tage möglich 
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Wenn Sie nach jedem Tab/Reiter unten auf den zweiten Button [weiter] drücken, werden Sie automatisch 

weitergeleitet, auf die Reiter, in denen Sie noch Felder ausfüllen müssen. Ggf. springt es manchmal zum letzten Reiter, 

aber Sie können die Anmeldung nicht abschließen, ohne alles eingetragen zu haben, dazu werden Sie immer aufgefordert. 

(Dasselbe erreichen Sie auch mit dem Klick auf [speichern].)  

 

b) Zweiter Tab (Reiter): Einverständnis 

 
 

c) Dritter Tab (Reiter): Notizen 

 

 

 

 

 

 

 

d) Vierter Tab (Reiter): Anhänge 

 
 

Hier werden Sie nach Ihrem Einverständnis zur 

Angabe von  

 Gesundheitsdaten, 

 Datenverarbeitung und Speicherung 

 Verwendung von Fotos Ihres Kindes 

gefragt 

Über den Büroklammer-Button können Sie Anhänge aus Ihrem 

Verzeichnis hochladen, z.B. die Kopie der Bonuscard  

 

Mit Pfeil auswählen  

Ja / nein 

Hier werden Sie Abschließendes gefragt und können noch weitere Themen, die Sie bisher nicht angeben 

konnten unterbringen und Fragen stellen. Ein paar Hinweise helfen Ihnen hier auf den letzten Schritten 

zum Abschluss der Anmeldung weiter. 
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Letzter Schritt: nicht vergessen zu speichern! 

Wenn Sie alle Daten eingegeben haben und ggf. Anhänge hochgeladen und Notizen hinzugefügt, dann müssen 

Sie den Button [speichern] drücken und  sehen Ihre angemeldeten Daten in der Übersicht: 

Ggf. müssen Sie nochmals links auf Infolog klicken, falls hier nochmals ein neues Formular angezeigt wird und Sie 

aber auf die Übersicht schauen möchten (Infolog-Liste) . 

 

 

6. Anmeldungen weiterer Kinder sind nun möglich, wenn man sich mit seinen 

Benutzerdaten anmeldet (E-Mailadresse und Passwort) / oder angemeldet bleibt und 

dann auf den entsprechenden Button für die jeweilige Anmeldung [+Mittagstisch] 

[+Kernzeit], [+Farmerferien], klickt. Dann öffnet sich ein neues Anmeldeformular. 

 
 

 

So sieht es dann aus, wenn ein Eintrag 

vorhanden ist 

+ Mittagstisch 

+ Mittagstisch 
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      Zweite, schnellere Möglichkeit, ein weiteres Kind anzumelden: 

 

 

 

7. Abmelden aus dem Programm E-Groupware 

 
 Auf Benutzerkopf klicken 

o Feld abmelden öffnet sich 

o Auf [Abmelden] klicken 

Man kommt zurück auf das Fenster 

 https://jugendfarm-elsental.egroupware.de/egw/login.php?cd=1&domain=jugendfarm-elsental.egroupware.de  

 mit x rechts oben das Fenster schließen  

x 

 

mit diesem Link kommt man später 

wieder auf die Anmeldung in der E-

Groupware. 

Durch Rechtsklick auf den 

ersten Eintrag (Anmeldung) 

und dann BEARBEITEN, 

KOPIEREN kann man ein 

weiteres Kind anmelden ohne 

sich durch das ganze 

Formular zu hangeln. Sie 

müssen dann nur den 

Namen, das Geburtsdatum, 

die Klasse ändern. 
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