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Anleitung Online-Anmeldung Mittagstisch Jugendfarm Elsental

Liebe Eltern,

in diesem Jahr starten wir erstmals mit der Online-Anmeldung fir den Mittagstisch im Elsental. Bitte nehmen Sie sich

etwas Zeit, um lhr Kind bei uns anzumelden. Wir haben dieses System passend zu unserem Verwaltungsprogramm E-

Groupware aufgebaut und hoffen sehr, dass es fir Sie einigermalien komfortabel ist.

Es gibt eine Kurzanleitung auf der ersten Seite und eine ausfiihrlichere Anleitung mit Bildschirmausschnitten ab S.2,
falls Sie nicht weiterkommen sollten.

Folgendes Vorgehen ist notig:

1.

7.

Zuerst auf das Benutzerbild klicken, dann 6ffnet sich das Feld abmelden

Sie erhalten Gber unsere Website www.elsental.de/mittagstisch/ oder per E-Mail den Link https://jugendfarm-
elsental.egroupware.de/egw/registration/index.php?lang code=de&cd=no

um ein Benutzerkonto (Registrierung) anzulegen. Hier fillen Sie die gefragten Felder aus und klicken auf den
Button dibertragen. Wichtig ist, dass Sie sich Ihr Passwort merken/aufschreiben.

Sie erhalten eine E-Mail mit einem weiteren Link, der sie zur Anmeldung in unserem Programm fiihrt. Dieser
Link ist nur 2 Stunden giiltig, daher sollten Sie den ganzen Prozess moglichst am Stiick durcharbeiten.

Sie melden sich in der E-Groupware an: E-Mailadresse ist Benutzername und das vorher bei der
Registrierung angelegte Passwort wird eingegeben. Button Anmelden klicken und Sie kommen zum
BegriiBungsfenster Hier sehen Sie alle wichtigen Infos zu den Anmeldungen (diese kénnen Sie immer wieder
auf der Anmeldeseite des Programms ansehen, Link https://jugendfarm-

elsental.egroupware.de/egw/login.php?cd=1&domain=jugendfarm-elsental.egroupware.de und werden aufgefordert,
die entsprechende Anmeldung (Anmeldung Mittagstisch) anzuklicken. So gelangen Sie zum

Anmeldeformular
e Titel eintragen = Betreff, z.B. Anmeldung Mittagstisch Name des Kindes
e Anmeldung Mittagstisch ist fix eingestellt

Das Anmeldeformular ist in verschiedene Felder sowie in Tabs (Reiter) eingeteilt.

Infos zum Kind
Einverstandnis
Notizen: hier kdnnen Sie noch Infos oder Fragen an die Farm mitteilen

o 0 T o

Anhange hinzufligen (z.B. Kopie Ihrer Bonuscard, etc.)

Wenn Sie nach jedem Tab/Reiter unten auf den zweiten Button [weiter] driicken, werden Sie automatisch
weitergeleitet, auf die Reiter, in denen Sie noch Felder ausfiillen missen. Ggf. springt es manchmal zum letzten Reiter,
aber Sie kdnnen die Anmeldung nicht abschlieRBen, ohne alles eingetragen zu haben, dazu werden Sie immer aufgefordert.
(Dasselbe erreichen Sie auch mit dem Klick auf [speichern].) Am dunkelgrauen Unterstrich erkennt man, in welchem Reiter
man sich befindet. Hin und her-Wechseln geht mit Mausklick auf den Reiternamen.

Wenn Sie ein weiteres Kind anmelden mochten gehen Sie links auf Infolog und dann auf den Button
+Mittagstisch und geben weitere Daten ein oder kopieren per Rechtsklick [bearbeiten], [kopieren] Ihren
vorhandenen Eintrag und andern die nétigen Daten ab.

Ganz am Schluss melden Sie sich wieder aus der E-Groupware ab:

a2

1] |

\ ® Abmelden

Freitag 26.03.2021

Powered by EGroupware 20.1.20210324 EPL
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1. Link auf elsental.de/Mittagstisch oder per E-Mail erhalten
https://jugendfarm-elsental.egroupware.de/egw/registration/index.php?lang code=de&cd=no

=» anklicken und
Benutzerkonto anlegen: wichtig Passwort merken/aufschreiben!

Es 6ffnet sich das

Registrierfeld: Hier kénnen Sie sich fiir die Anmeldung registrieren.
e Eingabe E-Mailadresse, i
Passwort, Name und .
Passwort Wiederhaolen
Stammdaten
Anmeldung Anmeldung Jugendfarm Elsental v
e wenn e|.r_1getragen, dann Eltern P —
Butt.on Ubertragen Telefon 1
ankIICken Mobiltelefon
Telefon 2
Strafie
Stadt

__‘ " unbedingt auszuflilends Felder =
Ubertragen Zuriick zum
S—

Sobald Sie "Ubertragen’ anklicken, erhalten Sie eine E-Mail an Ihre oben
eingegebenen E-Mailadresse. Bitte klicken Sie auf den Bestitigungslink in
dieser E-Mail, um die Registrierung abzuschlieBen.

=> Registrierfeld ausgefiillt: Meldung, dass eine E-Mail an die angegebene E-Mailadresse geschickt wird

Hier kénnen Sie sich fiir die Anmeldung registrieren.
@aﬁsn message sent >

=g steffitde@elsental.de

Passwort FEEXFEEE Wiederholen FEEHEEEE =

Anmeldung Ferienanmeldung

Eltern Steffi Testa =

Telefon 1

Mobiltelefon 01722222223

Telefon 2

Stralie Testweg 8 .

Stadt 7777 Testberg =
unbedingt auszufiillende Felder *

Sobald Sie 'Ubertragen’ anklicken, erhalten Sie eine E-Mail an Thre oben
eingegebenen E-Mailadresse. Bitte klicken Sie auf den Bestdtigungslink in
dieser E-Mail, um die Registrierung abzuschlieBen.
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2. Bestatigungs-E-Mail kommt an:
Confirmation message sent: Benutzerkonto registrieren Bestatigung per E-Mail:

Von Anonymous User <anonymous@jugendfarm-elsental.egroupware.de>
Betreff Benutzerkonto registrieren Bestatigung per E-Mail

An steffit04@elsental.de Datum 04.05.2021 17:38

Dies ist die Bestitigungsmail fiir Benutzerkonto registrieren. Bitte

klicken Sie auf den folgenden Link, um die Registrierung

abzuschliefen.

jugendfarm-elsental .egroupware.de/egw/registration/?confirm=nCnfU0EOBHaYRNLAXBVDbLBYRAG21iGJILDCYAdgTS
Dieser Link lduft ab 04.05.2021, 19:38 (2

Stunden) .

Liebe Eltern,

vielen Dank fir Ihr Interesse an der Mittags- , Ferienbetreuung oder Reiten auf der
Jugendfarm Elsental.

Bitte klicken Sie zeitnah auf den obigen Link, um die Registrierung
abzuschlieBen.

Die Verarbeitung Ihrer personenbezogenen Daten wie Name, Anschrift,
E-Mail-Adresse oder Telefonnummer sowie Threr angegebenen
Gesundheitsdaten erfolgt stets im Einklang mit der
Datenschutz-Grundverordnung und in Ubereinstimmung mit den fur die
Jugendfarm Elsental £.V. geltenden landesspezifischen
Datenschutzbestimmungen.
Die Datenschutzbestimmungen der Jugendfarm Elsental e.V. sind auf

; unserer Webseite unter www.elsental.de einsehbar.

Mit dieser Anmeldung akzeptieren Sie, dass Ihre Daten inklusive der
Registrierung von IP-Adressen von der Jugendfarm Elsental e.V.
gespeichert und fiir Abrechnungszwecke und Kommunikation verwendet
werden.

Herzliche GruBe aus dem Elsental,
das Ferienteam

ferienfelsental.de
ferienfelsental.de

=>» Dieser Link gilt nur 2 Stunden, daher merken Sie sich den Link von Punkt 7, damit kommen Sie
wieder auf das Anmeldefenster (als Lesezeichen hinzufiigen oder aufschreiben)

=>» auf den Link in Ihrer Bestatigungs-E-Mail klicken, dann 6ffnet sich folgendes Fenster :

3. Anmeldung bei E-Groupware: E-Mailadresse (= Benutzername) und Passwort
eingeben

Registrierung bestétigen: Abschluss der Registrierung

Hier die E-Mailadresse eingeben
E-Mailadresse ist Benutzername!

Mit Doppelklick anonymous
Uberschreiben

Hier das Passwort
anonymous / eingeben
Passwort

Button Anmelden

Passwort vergessen | Registrieren
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4. BegriiBungsfenster

Spatestens hier vorab die Teilnahmebedingungen und Belehrung zum Infektionsschutz lesen!

¢ EGroupware [Home]

< C @ |0 & o nttpsiug

elsental egroupware.de/egw EETRE Suchen Ineooee
[ Erste Schritte  &F Meistbesucht &8 FS-2020D Treiber Dow... &k ftp: de@el: =] 464l B zur duc @ EGroupware [E-Mail] EWelteraLa;ue\:Vlen
jS‘q Ritoios | e rome o oa 03
& Hallo liebe Eltern und Kinder,
Zum Anmelde- herzlich Willkommen bei der Online-Anmeldung zum Mittagstisch und fiir die Ferienfreizeiten auf der Jugendfarm
formular Elsental e.V!
gelangen Sie Zur Anmeldung bitte einfach die folgenden Links verwenden:
mit Klick auf |
diesen Link <L e  Anmeldung Mittagstisch >
e Anmeldung Kernzeit (staatliche Schulen)
e Anmeldung Farmerferien (Privatschulen)
oder Anmeldung Waldheim (Sommerferienanmeldung erst ab Mérz 22 mdéglich)
Nehmen Sie Aufgepasst! Lesen Sie’s jetzt, wenn Sie in der Anmeldung mal drin sind, finden Sie schwierig wieder hierher zuriick!
sich Zeit,

Bitte lesen Sie vorab die Teilnahmebedingungen Mittagstisch, bzw. Teilnahmebedingungen kleine Ferien sowie die
nochmals zu Belehrung zum Infektionsschutzgesetz, da Sie in der Anmeldung bestétigen missen, diese gelesen zu haben. Vergessen
schauen. was Sie nicht: Elternbeitrage Kernzeit un_d Ferientermine (Ostern sind keine 2 Wochen Ferien! Option Ostern 1 = mit

’ Donnerstag vor Ostern - 5 Tage, Option Ostern 2 = Woche nach Ostern - 4 Tage)

sie von den
links noch Bitte alle Angaben ausfiillen, diese sind in verschiedene Tabs (Reiter) aufgeteilt.
anschauen ) i o - ) . .
5cht Um eine Datei (zum Beispiel die Bonus- oder Familiencard) hochladen zu kdnnen, missen erst alle Pflichtangaben
mochten

ausgefullt werden. Dies erfolgt im letzten Tab Anhénge: hier laden Sie Uiber den Bliroklammer-Button Dateien aus
Ihrem Verzeichnis hoch.

Zur Anzeige der eingegebenen Anmeldung nach dem Speichern, bitte im Seitenmeni links auf Infolog klicken.

5. Es 6ffnet sich das Anmeldeformular mit folgenden 4 Tabs (Reitern):
a. Infozum Kind

b. Einverstandnis

c. Notizen

d. Anhange (z.B. Kopie lhrer Bonuscard, etc. hochladen)

Am dunkelgrauen Unterstrich erkennt man, in welchem Reiter man sich befindet. Hin und her-Wechseln geht mit Mausklick
auf den Reiternamen.

Info zum Kinck Einverstandnis Notizen Anhange

Jahr 2021 v

Vorname des Kindes Tibo
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e Titel Titel eintragen = Betreff, z.B. Anmeldung Mittagstisch Name des Kindes

e Anmeldung Mittagstisch ist fix eingestellt

e Nach der Eingabe in allen Reitern: [Speichern] nicht vergessen

e Sie sehen lhre angemeldeten Daten

e Wenn sie ein weiteres Kind anmelden moéchten gehen sie links auf Infolog und auf den Button
[+Mittagstisch] und geben weitere Daten ein. =

Ganz am Schluss melden Sie sich wieder aus der E-Groupware ab:

() Abmelden

Zuerst auf das Benutzerbild klicken, dann 6ffnet sich das Feld
abmelden Freitag 26.03.2021

Powered by EGroupware 20.1.20210324 EPL
™ =

a) Erster Tab (Reiter): Info zum Kind

Hier ggf. Betreff eintragen: z.B. Anmeldung

Titel [| S ] Mittagstisch und Name des Kindes
Typ Anmeldung Mittagstisch v

Einversténdnis Notizen Details Verkniipfungen
Jahr 2022

Vomame des Kindes [

Nachname des Kindes [

Geburtstdatum ( ) [:-)Fe.id N Hier auswahlen
was zutreffend ist

Junge/Mé&dchen Maedchen

Name der Eltern

bei Feld mit kleinen

Schule [ Aufklapppfeilen auswihlen, in
Klasse { ~] [ 8itee geben sie ene| Welche Klassenstufe Ihr Kind geht
Mein Kind ist neu O

Textfeld ausfillen,

Unvertréglichkeiten, Allergien, Medikamente, Besonderheiten / falls etwas zutrifft

Bonuscardinhaber bitte auswahlen ¥ ] {‘_y Feld darf n

Name und Nummer der Bonuscard

Gultig ab Mit Pfeil auswéhlen
I — |
welchen Wochentag
D Montag .
[ Dienstag Sie anmelden
Wochentage [ Mittwoch —= | mochten, es sind 2,
[ Donnerstag in Absprache auch 3
[ Freitag Tage moglich
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Wenn Sie nach jedem Tab/Reiter unten auf den zweiten Button [weiter] driicken, werden Sie automatisch
weitergeleitet, auf die Reiter, in denen Sie noch Felder ausfiillen missen. Ggf. springt es manchmal zum letzten Reiter,

aber Sie kénnen die Anmeldung nicht abschlieRen, ohne alles eingetragen zu haben, dazu werden Sie immer aufgefordert.
(Dasselbe erreichen Sie auch mit dem Klick auf [speichern].)

b) Zweiter Tab (Reiter): Einverstandnis Mit Pfeil auswahlen

Info zum Kind Anhange .
Ja / nein
Einverstindnis Gesundheitsdaten:
Wir sind einverstanden, dass unser Kind mit Desinfektionsmittel und homaopatischen Mitteln behandelt wird: \
a) Einwilligung Erstversorgung Ja v

Hiermit willige ich/willigen wir ein, dass die bereitgestellten Angaben zu Allergien (Gesundheitsdaten) unseres Kindes zu Zwecke der Durchfihrung der Ferienfreizeit gespeichert werden darf:
b) Einwilligung Speicherung Allergien (Gesundheitsdaten) Ja
Einverstindnis Datenspeicherung:

Mit dieser Anmeldung akzeptieren Sie, dass Ihre Daten von der Jugendfarm Elsental e.V. gespeichert und fiir Abrechnungszwecke und die Durchfiihrung der Ferienfreizeiten genutzt werden darf.

Hiermit willige ich ein, dass die im Rahmen der Anmeld. zur Betreuung meines Kindes bereitgest. Daten auch nach Beendigung der Freizeit gespeichert werden darf.

a) Einwilligung Aufbewahrung der gespeicherten Daten bitte auswahlen

Hiermit willige ich ein, dass die Jugendfarm mir zukinftia nach Beendigung des Betreuungsangeb. an meine angeg. E-Mail-Adresse Nachrichten schicken darf.

b) Einwilligung zum Zusenden von Nachrichten per E-Mail bitte auswahlen
Einverstindnis Fotos: Hier werden Sie nach Ihrem Einverstandnis zur
Ich bin damit einverstanden, dass Fotos, auf denen mein Kind in der Gruppe abgebildet ist gespeichert werden dirfen. Anga be von

Kind (Vorname, Nachname)

a) Aushang auf dem Gelande der Jugendfarm 1 = Gesundheitsdaten,
b) Veraffentlichung im Elsentaler Blattle (Broschiire, Newsletter) 1 > Datenverarbeitu ngu nd Speicheru ng
<) Versffentlichung auf der Homepage der Jugendfarm wwiw.clsental.de = =>» Verwendung von Fotos lhres Kindes

gefragt

c) Dritter Tab (Reiter): Notizen

Info zum Kind Emversﬂhaﬂge

Teilnahmebedingungen und Info zum Infektionsschutz gelesen [m]
Datum der Unterzeichnung der Anmeldung
Name Sorgeberechtigte/r

Hier kBnnen Sie gerne noch ergénzende Infos eintragen oder Fragen stellen. Wenn Sie neben der FC noch etwas hochladen méchten (gaf. weitere Infos zum Kind, evil. relevant bei Kind mit Behinderung) kénnen Sie dies im Reiter Anhénge tun. Einfach
auf die Biiroklammer klicken und das entsprechende Dokument aus Threm Verzeichnis wihlen.

Mit [speichern] schlieBen Sie die Anmeldung ab und gelangen auf die Infolog-Seite in unserem Programm, wo Sie alle Anmeldungen nochmals ansehen und durch Doppelklick oder &ffnen wieder ndern kénnen. Bitte vergessen Sie nicht, sich aus dem
Programm abzumelden iiber einen Klick auf das Benutzermannchen rechts oben und abmelden.

Hier werden Sie AbschlieRendes gefragt und kénnen noch weitere Themen, die Sie bisher nicht angeben

konnten unterbringen und Fragen stellen. Ein paar Hinweise helfen Ihnen hier auf den letzten Schritten
zum Abschluss der Anmeldung weiter.

d) Vierter Tab (Reiter): Anhdnge

Info zum Kind Einverstandnis  Motizen Anhdnge

Infolog ¥ Suchen. ..

Bestehende Verknipfungen
T FCTiniTesta.pdf

Uber den Biiroklammer-Button kénnen Sie Anhinge aus lhrem

Verzeichnis hochladen, z.B. die Kopie der Bonuscard |
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Letzter Schritt: nicht vergessen zu speichern!

Wenn Sie alle Daten eingegeben haben und ggf. Anhange hochgeladen und Notizen hinzugefiigt, dann mussen

Sie den Button [speichern] driicken und sehen lhre angemeldeten Daten in der Ubersicht:

Ggf. missen Sie nochmals links auf Infolog klicken, falls K

aber auf die

Ubersicht schauen méchten (Infolog-Liste) .

ier nochmals ein neues Formular angezeigt wird und Sie

&&g ¥ InfoLog Dateimanager @ EGroupware FE Kgnban [EE Adressbuch i E-Mail Q 'é' 'é‘ c @ ]
z’ INFOLOG @ Farmerferien || € Kernzeit || € Waldheim Alle Kategorien v kein Fiter v Detais v
. . v/ 7964
+ Mittagstisch
W Keine Filter 2
B Aktuelle Ansicht als Favorit v M Adressbuch ¥ Suchen Prioritat Welche Ferien ¥ Startdatum
Status v | Titel Erstellung Vorname des Kindes E:!ﬁ o
¥ Infolog Menii Erledigt Beschraibung letzte Anderung ¥ | Nachname des Kindes 3
Name des Kindes .
© Infolog Liste . TotmotAsts — %
F2[c) ——  Anmeldung Herbstferien 62012 ©2021 21.09.2021 00:00
© 1Infolog hinzufiigen Tina méchte gern mit Ihrer Freundin Tatjana in die Gruppe gHerbstZl
©Tina
@ Testina
®©  Platzhalt: -
arenalter ©01.09.2021
© Maedchen

¥ Video-Tutorials

EGroupware Basics

EGroupware - CRM

AN v
¥ Import/Export

2 Export

¥ PGP Verschliisselung

So sieht es dann aus, wenn ein Eintrag
vorhanden ist

© Tobi und Tanja Testina
@ Testoschule
01

© Mein Kind ist neu

© Heuschnupfen, hat Medikamente dabei

@ nein

oja

OFC 605 664 444 444

OJa

©1a

Oja

©Ja

©Tina Testina

© Nein

© Nein

©21.09.2021

O Tanja Testina

© nein

@ 3 Kinder in der Familie

© Teilnahmebedingungen und Info zum Infektionsschutz
gelesen

@1a

6. Anmeldungen weiterer Kinder sind nun méglich, wenn man sich mit seinen
Benutzerdaten anmeldet (E-Mailadresse und Passwort) / oder angemeldet bleibt und
dann auf den entsprechenden Button fiir die jeweilige Anmeldung [+Mittagstisch]
[+Kernzeit], [+Farmerferien], klickt. Dann 6ffnet sich ein neues /{\nmeldeformular.

¥ INFOLOG

¥ Favoriten

# Keine Filter

B Aktuelle Ansicht als Favorit

¥ InfoLog Menii

© 1Infolog Liste

© InfoLog hinzufiigen

© Pplatzhalter

¥ Video-Tutorials

~

EGroupware - CRM

¥ infolog Dateimanager ® EGroupware 2B Adressbuch

© Farmerferien | @) Kernzeit ) Waldfieim + Mittagstisch

& E-Mail

Alle Kategorien

P A
@ EGroupware [Infolog - BeaW
Typ v
Status v | O 8 = htips 'fjugendfarm-elsental.egroupware.de/egw/index.php?menuactic
Erledigt
Titel [‘
@@ —
Typ Anmeldung Mittagstisch v
Info zum Kind  Einverstidndnis Notizen Details Verkniipfungen
Kl —
Jahr 2022
Vorame des Kindes
Nachname des Kindes
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Zweite, schnellere Moglichkeit, ein weiteres Kind anzumelden:
Tipp

e B | e a0

B INFOLOG © Aomaicung P — =T S &l

[ ———— d L e
» Infolog Mend
S B[C) —— _ ople von: Anmeldung Waldheim Paul Testorone az602 P 05.05.2021 00:00
~ O Testorone
H 012122012
Durch Rechtsklick auf den S
@ BackupWiederharstelung © Johanna und Fritz Testorone
. e
ersten Eintrag (Anmeldung) 82 anentise
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